KATALOG INFORMACIJA

DJECJEG VRTICA CVRCAK BELI MANASTIR
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1. OSNOVNE INFORMACIJE

Temeljem Clanka 3. stavka 3. Zakona o izmjeni i dopuni Zakona o pravu na pristup
informacija (NN br. 77/11.) ovaj katalog sadrzi pregled informacija koje posjeduje,
raspolaze ili nadzire Djecgji vrtic Cvréak Beli Manastir.

Svrha objavljivanja Kataloga informacija je informiranje javnosti o dokumentima i
informacijama kojima raspolaze Djedji vrti¢ Cvr€ak Beli Manastir glede ostvarivanja
prava na pristup informacijama.

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama (NN 172/03, 144/10, 37/11,
77/11) Djecji vrtic CvrCak Beli Manastir uskratiti Ce pravo na pristup informaciji ako je
ista klasificirana stupanjem tajnosti sukladno zakonu i/ili opéem aktu donesenom na
temelju zakona kojim se propisuje tajnost podataka ili je zastiCena zakonom kojim se
ureduje podrucje zastite osobnih podataka.

Djedji vrti¢ Cvr€ak Beli Manastir, kao tijelo javne vlasti, omogucava pristup
informacijama na slijedeci nacin:

1. neposrednim pruzanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup
informacijama,

2. objavom informacija u sredstvima javnog informiranja,

3. uvidom o dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze trazene
informacije,

4. dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrze
informaciju ili drugi oblik informacije korisniku koji je podnio zahtjev.

2. DUELATNOST DJECJEG VRTICA CVRCAK BELI MANASTIR

Djedji vrtic Cvr€ak Beli Manastir obavlja javnu djelatnost u smislu Zakona o
predskolskom odgoju i naobrazbi i skrbi o djeci predskolske dobi, u skladu s
razvojnim osobinama i potrebama djece, te socijalnim, kulturnim, vjerskim i drugim
potrebama obitelji. Osnivac vrtica je Grad Beli Manastir.

Programi u okviru djelatnosti Djecjeq vrtica Cvréak Beli Manastir:

- redoviti programi njege odgoja naobrazbe i zdravstvene zastite,
- programi za djecu pripadnika etnickih i nacionalnih zajednica ili manjina,
- program predskole.

Ustrojbene jedinice u sastavu Djecjeq vrtica Cvréak Beli Manastir su:

- ravnatelj
- tajnistvo
- racunovodstvo

Djedjim vrticem Cvr€ak Beli Manastir upravlja ravnatelj i Upravno vijece.
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3. SADRZAJ KATALOGA INFORMACIJA

Ovaj Katalog informacija sadrzi pregled informacija koje posjeduje, s kojima
raspolaze i koje nadzire Djedji vrti¢ Cvréak Beli Manastir i to kako slijedi:

a) pregled informacija i opis sadrzaja informacije
b) namjena informacije
c) nacin osiguranja prava na pristup informacija.

Informacije su svrstane prema unutarnjim ustrojbenim jedinicama.

3.1. PREGLED INFORMACIJA | OPIS SADRZAJA INFORMACIJA

3.1.1. RAVNATELJ RASPOLAZE SLJEDECIM INFORMACIJAMA:

Rb. Vrijeme
Informacije Opis sadrzaja Pristup ostvarivanja
prava na pristup
1. | Podaci Unutarnje ustrojstvo — Preslika uz U zakonskom
organizacija zahtjev roku
2. Web stranica,
Program Godisnji plan i program rada | preslika uz U zakonskom
zahtjev roku
3. Web stranica,
lzviesSce IzvjesSce o realizaciji preslika uz U zakonskom
godi$njeg plana i programa | zahtjev roku
4. | Informacije o Web stranica,
aktivnostima | Informacije o aktivnostima preslika uz U zakonskom
vrtica vrtica zahtjev roku
5. | Informacije o
djecjim Informacije o djecjim Preslika uz U zakonskom
aktivnostima | aktivnostima zahtjev roku
6. Ocitovanje prema
Ocitovanje nadleznom ministarstvu, Preslika uz U zakonskom
gradu, zupaniji i drugim zahtjev roku
pravnim i fiziCkim osobama




3.1.2. RACUNOVODSTVO RASPOLAZE SLJEDECIM INFORMACIJAMA:

Rb. Vrijeme
Informacije Opis sadrzaja Pristup ostvarivanja prava
na pristup
1. Godisnja, polugodisnja,
tromjesecna izvjeSc¢a o Preslika uz
lzviesSce financijskom poslovanju — zahtjev U zakonskom roku
prihodi, primici, rashodi i
izdaci, izvori financiranja
2. | lzvjeSce Financijski plan, rebalans Preslika uz U zakonskom roku
plana zahtjev
3. | lzvjesce StatistiCka izvjeSca Preslika uz U zakonskom roku
zahtjev
4, Podaci o placama,
Podaci naknadama i drugim Nedostupno | Trajno
isplatama, drugom dohotku
5. Web
lzvjeSce Plan nabave stranica, U zakonskom roku
preslika uz
zahtjev




3.1.3. TAJNISTVO RASPOLAZE SLJEDECIM INFORMACIJAMA:

Rb. Vrijeme
Informacije Opis sadrzaja Pristup ostvarivanja prava
na pristup
informaciji
1. | Dokumenti Web
o ustrojui | Akti vrtica, zakonski i stranica, U zakonskom roku
nadleznosti | podzakonski propisi preslika uz
vrtica zahtjev
2. | Upravni Uvid u
predmet Upravni predmeti po predmet i U zakonskom roku
Zalbama i nadzoru preslika uz
zahtjev
3. Web
lzviesSce Natjecaji za zasnivanje stranica, U zakonskom roku
radnog odnosa preslika uz
zahtjev
4, Statisti¢ki podaci o
lzviesSce zaposlenicima — ukupni Preslika uz U zakonskom roku
zbroj, kvalifikacija, stru¢na zahtjev
sprema
5. Ogranicenje
lzviesSce Osobni i posebni podaci o prava na
zaposlenicima ( osnovni pristup Trajno
podaci i zvanja zaposlenika) | informaciji,
poslovna
tajna
6. Web
lzviesSce Aktivnosti vrti¢a stranica, U zakonskom roku
preslika uz
zahtjev
7. Informacije iz urudzbenog Preslika uz
lzviesSce zapisnika, o poslanoj i zahtjev U zakonskom roku
pristigloj posti
8. Informacije o arhiviranju Preslika uz
lzviesSce dokumentacije, zahtjev U zakonskom roku
pretraZivanju arhivske grade
9. | lzvjesce Informacije o zastiti na radu | Preslika uz U zakonskom roku
i zastiti od pozara zahtjev
10. Odluka o nacinu i uvjetima | Web
lzvjeScée boravka djece, kriteriji za stranica, U zakonskom roku
upis preslika uz
zahtjev
11. | Odluke i Sjednice Odgojiteljskog Preslika uz U zakonskom roku
priopcenja | vije€a, pozivi i odluke zahtjev
12. | Upiti Informacije o podnesenim Preslika uz
korisnika zahtjevima, odgovori na zahtjev U zakonskom roku

zahtjeve
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3.2. NAMJENA INFORMACIJA

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup
informacijama, sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim
propisima.

3.3. NACIN OSIGURAVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na nacini u postupku
propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama. Pravo na prisup
informacijama ostvaruje se podnoSenjem usmenog ili pismenom zahtjeva za
ostvarivanje prava na pristup informacijama.

Zahtjev se podnosi:

- pisanim putem na adresu:
Djec;ji vrtic Cvrcak Beli Manastir
Vladimira Nazora 34a
31300 Beli Manastir

- putem elektronicke poste na adresu:
vrtic.cvrcak@gmail.com

- telefonski zahtjev podnosi se na broj:
031/ 701-318

- zahtjev telefaksom podnosi se na broj:
031/ 71-318

- usmeni zahtjev:
moze se podnijeti u sluzbenim prostorijama Djecjeg vrtica Cvrcak Beli
Manastir, svakog radnog dana od 7:00 do 15:00 sati.

e Podnositelj zahtjeva nije obavezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup
informacijama.

e Korisnici prava na pristup informacijama oslobodeni su od pla¢anja upravnih
pristojbi.

e Sukladno ¢lanku 19. Zakona o pravu na pristup informacijama Djedg;ji vrti¢
Cvrcak Beli Manastir ¢e proslijediti u zakonskom roku od 15 dana od dana
podnosenja urednog zahtjeva.

¢ Rok za odgovor na zahtjev moze se produziti do 30 dana u slu€ajevima
propisanim zakonom.
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